
UBND TINH DONG NAI ONG Hem xx Ho CHU NGHIA VII' NAM 
SOT1X PHAP 	 DOc lp  - Tv do - Hph phitc 

/QD-STP 	 Dang Na!, ngaya1S thang Tnam 2019 

QUYET DINH 
Ban hanh Quy che chi tieu ni b, quan 1 ya sir citing tai sin cling nam 2019 

GIAM DOC SOT11 PHAP TINH BONG NAI 

Can cir Ngh1 dinh st) 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 dm Chinh phü 
quy dinh che (18 ti,r chit, tt..r chiu trach nhiem va sir dvng bien che va kinh phi 
quart VT hanh chinh di yeti cac co quan nha nuorc va Ngh1 dinh slo 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 cita Chinh phil sira di, b6 sung mOt si diau cüa Ngh1 dinh 
s8 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 dm Chinh phit; 

Can cir Thong tu lien tich sa 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 
dm B8 Tai chinh va 138 Ni vi quy dinh cite di) Ar chit, tir chiu trach nhiem va 
sir diving kinh phi quan hanh chinh di vài cac co quart nha nuOc; 

Can cir Quyet dinh st) 03/2015/QD-UBND ngay 25/3/2015 cita U$,  ban 
nhan dan tinh DaIng Nai v vi'ec ban hanh Quy dinh t chirc va hoat d8ng dia. SO.  
Tu phap tinh D'ong Nai 

Can cir Quyat dinh s8 10/2016/QD-UBND ngay 04/3/2016 cila UY ban 
nhan dan tinh D'eng Nai v viec sira d8i, 1)8 sung m'et s diau Quy dinh v'a to 
chirc va hog dOng cua Si Ttr phap tinh Dang Nai; 

Sau khi th8ng nhat kin c8ng chixc, nguoi lao dOng dm So Tu phap tat 
I-10i ngh1 ding elide vien chirc 6 thang d'au nam 2019 (I-18i nghibdt thuOng) ngay 
17/7/2019, 

Xet da ngh1 cüa Chanh Van phong SO Tu phap, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy cite' chi tieu ni bO, quart 
va sir dvng tai san cong nam 2019. 

Dieu 2. Quyat dinh nay có hieu l‘rc k tir ngay 14 va thay the cho Quyet 
dinh s8 43/QD-STP ngay 12/02/2019 cita Giant dc SO Tu pita') tinh Deng Nai 
ban hanh Quy cite chi fiat n8i b, quan 1 va sir ding tai san c6ng nam 2019. 



KT. GIAM DOC 
6 GLiim DOc 

6 Thi Xuan Dao 

Dieu 3. Chanh Van phong Si Tu phap, Thu tnremg cac phOng chuyen 
mon va tucmg duong chiu trach nhiern trien khai thuc hien Quyet dinh nay./. , 

Noi nhem: 
- Nhu DiCu 3; 
- So.  Tai chinh; 
- Kho Bac NN tinh Ding Nai; 
- Ltru: VT, VP. 
(Nhung —PCVP) 
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UBND TiNH DONG NAT ONG HOA XA-. HO! CHU NGH1A VItT NAM 
SO TU.  PHAP 	 D'Ye 14 — Tv do — Hynh phtic 

QUY CHE 
Chi tieu n(ii 131), plan 13'7 va sir citing tai sin ding nam 2019 

(Ban hanh kern theo Quyet d(nh 13  /QD-STP ngay 32,5" thcing 07 nam 2019 
ctia Giant doe So. Tie phap) 

Chtrong I 
QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Phym vi dieu chinh, di tuvng áp ding 
Quy che chi tieu nOi bO thuc hin elle dO tu chi'', to chit' trach nhi'em ye 

quan 1)',  kinh phi quan 13'T hanh chinh duac áp dung tai SO. Tu phap, cu the nhu 
sau: 

Pham vi dieu chinh: Quy che chi tieu nOi b(i dieu chinh dOi voi nguen 
kinh phi ngan sach nha ntroc giao thvc hien che dO ttr chn hang nam di vi S& 
Tu phap, bao gem ca cac khoan chi thuemg xuyen, phi, l'' phi va cac khoan thu 
hop phap khac theo quy dinh cila phap luat (nu co). 

Quy che chi tieu nOi bO khong dieu chinh d6i ,v6i viec sir dung nguen kinh 
phi ngan sach nha nuific giao khong thuc hien che dO to chil va kinh phi thoc 
hien cac nhiem vu khong thuemg xuyen khac (kinh phi ngoai Ichoan); g8m: 

Vic phan bO, quan 1, sir dung cac khoan kinh phi neu tren thoc hien theo 
cac quy dinh hien hanh ciia Nha nuac, dm BO Tai chinh. 

Di Wong áp dung: áp dung di voi cac phong chuyen mon va tuang 
ducmg; toan the ding chirc, ngtreyi lao dOng trong don vi. 

Dieu 2. Myc dich thtic hi0 
Tao dieu kien chili dOng trong viec quan li, sir dung kinh phi duoc giao 

cong khai, minh bach dm thd truong co quan. 
Thuc hanh tit kiem, chang lang phi ten co sà sir dung kinh phi dm ca 

quan tiet kiem, tang thu nhap cho ding chirc, nguari lao dOng dm co quan hop 
phap va chinh dang. 

Nang cao tinh thAn trach nhiem, hieu qua trong cong viec dm cong chirc, 
nguoi lao dOng trong co quan. 

Thuc hien quyen ttr chil, &Ong thed gan voi trach nhiem dm cong chirc, 
ngued lao dOng trong thtrc hien nhiem vu duoc giao theo quy dinh ciia phap luat. 

Dieu 3. Nguyen tac xay citing Quy che 



Dam bao tai san cong dugc quan lY va sir dung tiet kiem, dung muc dich, 
c6 hieu qua. 

Cac nOi dung, mire chi dam bao thgc hien tit kiem, hieu qua, khong 
vugt qua tieu chuan, ch dO theo quy dinh. 

3.Thuc hien cong khai dan chu va bao dam quyen lgi hop phap cUa cong 
chirc va ngtx6i lao Ong. 

4. Vic chi tieu nOi 1:1'6 tai ca quan phai tuan thu che dO cht'mg tir k toan 
theo quy dinh hien hanh. 

Dieu 4. Can ctr xay dtyng Quy che 
1-1 th8ng tieu chuan dinh mix chi va ched quan l, sir dung kinh phi 

quail l hanh chinh hien hanh cüa Nha nuot va cna BO Tai chinh. 
Chirc nang, nhiem vg, te chirc bO may va dc diem tinh hinh thuc hien 

nhiem vu chuyen mon dugc giao. 
Du toan chi ngan sach Nha nu& giao hang nam thgc hien elle dO ttr chit 

tai chinh. 
Chuang II 

QUY DINH CV THE 

Mktc I. NGUON KINH PHI VA CAC NO! DUNG CHI THVC HIEN 
CHE DO TI) CHU 

Dieu 5. Ngtdin kinh phi thtyc hqn che dç tty chii 
1. Nguan Ngan sach nha nu& cap; 
2. NguOn phi dtrgc a lai sir dung. 
3. Nguan kinh phi hgp phap khac (nu c6). 
Dieu 6. Cac nOi dung chi thtyc 	che di) tity chit 

Tien lucmg. 
Tien cong cho vi tri lao Ong thuong xuyen theo hgp Ong. 
Phu cap lucmg. 
118 trg chi phi dao tao cho cong chirc va ngtroi lao Ong 
Cac khoan Ong gop theo lucmg. 
Khen thutamg, pink lgi tap the. 
Cac khoan thanh toan khac cho cá nhan theo quy dinh. 
Cac khoan thanh toan dich vg ding Ong (din, ntroc, ve sinh moi 

9. Chi vat tu van phong (van ph6ng pham; ding cp, dung cu van phong,...). 
Chi thong tin, tuyen truyen, lien lac (ctroc phi din thoai, cuac phi btru 

chinh, sach, bao, tap chi,...). 
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Chi hi nghi (tai lieu, thue hi 
COng tac phi (chi phi di lai, phi cap luu tria, thue ph6ng nghi,...). 
Chi phi thue muon (thue lao Ong ben ngoai; thue muem khac). 
Chi mua sam, sira chaa, duy tu tai san phvc vv ding tac va cac ding 

trinh ca s& ha tang (6 to; trang thiet bi van phong; dieu boa nhiet (10; nha 
Chi phi nghiep vv chuyen mon 
Chi h trg hoat 'Tang cüa cac t chuc Dang, doan the. 
Cac lchoan chi boat Ong thuong xuyen lchac (cac lchoan phi va le phi, 

bao him phucmg 
Mvc II. 1VICC CHI, PHUtiNG THeC, THOI GIAN CHI VA QUY 

TRiNH THIX HItN 
Dieu 7. Chi thanh toin ca.  nhan 
1. Tien luang, tin cong: 
1.1. Tien luang, tin cong cila can bo, cong chirc, nhan vien dugc thgc hien 

theo quy dinh hien hanh cüa Nha nuac. 
Phuang thirc chi tra: Chuyen tra 01 lan/thang vao tai khoan cá nhan cda 

can be, ding chirc, nhan vien. 
Thoi gian chi tra: Tir ngay 01 an ngay 10 hang thang. 

1.2. Tien luang ciia can be, cong chirc, nhan vien dugc cir di h9c t4p trung 
trong nuorc: Thgc hien theo quy dinh hien hanh cüa Nha nu6c va cüa Be Tai 
chinh. 

1.3. Tien luang oh can be, vien chuc nghi am dau, thai san: Do ca quan 
Bao him xã hi chi tra theo che de quy dinh. 

1.4. Tien cong cua ngtrOi lao clang lam viec theo che de hgp ding thgc hien 
theo quy dinh tai Nghi dinh se 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 dm Chinh phü 
va,cac van ban htrang d'an, sira dai, be' sung dm Nha nix& va cua Be Tai chinh 
(lieu c6). 

2. Cac khoan phi cap: Cac khoan ph v cap thgc hien theo che d'e hien hanh 
cilia Nha ntrac nhu: 

2.1. Phv cap chirc vv lanh dao; 
2.2. Phv cdp tham nien vugt khung; 
2.3. Phi cap tharn nien nghe di yeti thanh tra vien; 
2.4. Phv cap cong vv; 
2.5. Phu cap trach nhi'em: 

, 2.6. Phv cap dec hai, nguy him di vii can be, cong chuc, nhan vien theo 
che de quy dinh (bao gem cã phi cap bang hien vet); 

2.7. Phu cap kiem nhiem. 
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2.8. Phu cdp trgc 
Ceng chgc, nhan vien thgc hien trgc tai Van phong UBND tinh nhu: trgc 

dem dugc bei duang mgc 100.000 dinguai/ca trgc; Trgc ngay thg 7, chia nhat, 
Tet dugc bei &rang mgc 150.000 dinguai/ca trgc. 

- Trgc co quan vao cac ngay nghi, l tet dtrgc bei duang 150.000 
dengingtrai/ca tn,rc. 

2.9. Cac phi cdp khac (nu c6). 
, 	3. Cac khoan trich nep theo luang, bao gem: Bao him xã hi, bao him y 

te, bao him thdt nghiep va kinh phi cong doan. 
3.1. Di tugng: 

Cong chi:re tham gia &rig bao him xã hi, bao him y t6, va kinh phi 
cong doan. 

-,Nguai lao Ong lam viec theo ch6 de hgp deng khong xac dinh thai hp, 
hgp (long lao deng c6 thai hp dia tir 03 thang tra len tham gia dong bao hiem xa 
hi, bao him y te, BHTN va kinh phi cong doan. 

3.2. Mix trich nap Bao him xã hi, bao him y te, bao him thdt nghiep, 
kinh phi cong doan: Thgc hien theo quy dinh cüa Nha ntrac. 

4. Luang lam viec vao ban dem, lam them gia: 
4.1. Can be, cong chgc, ngtrai lao deng lam viec vao ban dem, them gio dugc 

thanh toan luang lam viec vao ban dem, them gia theo quy dinh cüa Nha nuac. 
4.2. Thanh toan ti6n lucmg 	viec ban dem, lam them gia thgc hien theo 

Thong tu lien tich se 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 dm lien Be 
Nei IT va Be Tai chinh ve viec hue:mg dan thgc hien che de tra lucmg lam viec 
vao ban dem, lam them gia di vei can be, cong chgc, vien chgc va cac van ban 
sira del, be sung (nu c6). 

a) Truang hgp lam them gia vao ban ngay (tg 06 gia den 18 gier), tin 
luang lam them gia dugc tinh theo c6ng thgc sau: 

Mire lucmg hien huang, the 150% s6 
Tien ltrang lam khoan phi cap luang va he so chenh hoc gia 

them gia vao ban 
ngay 

= lech bao luu (neu cd) x 200% 
hoac 

300% 

x thgc 
te lam 
them 22 ngay x 8 gia 

Trong do: 
Mgc 150% áp dung di vâi gia lam them vao ngay thuang; 
Mgc 200% áp dung di vai gia lam them vao ngay nghi hang tuan; 
Mire 300% áp dung di vói gia lam them,  vao ngay 1 hoc ngay dugc 

nghi bü nu ngay 16 gang vao ngay nghi pang tun, ngay nghi c6 hung luang 
(trong mgc 300% nay da bao gem Ca tin lucmg tra cho thai gian nghi dugc 
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huang nguyen long theo quy dinh ti cdc Diu 73, 74, 75 va 78 dm B8 luat 
Lao &Ong). 

b) Tian lucmg lam them gib. vao ban dem (tir 21 gia dan 05 gia horn sau) 
dugc tinh theo cong thirc sau: 

Tien Krung lam them gib.  
vao ban dem = 

Tian lucmg lam 
them gia ban ngay 130% x 

So gia thgc 
te lam them 

vao ban 
dem 

Vic lam them gia ,phai c6 phiau dang k/ lam them gia, c6 phe duyat cira 
lanh ddo Sa. Tong so tin Itrang lam them gia dugc thanh toan cho cong chirc 
theo quy dinh nhung khong vugt qua mire thai gian lam them 200 gia/nam. 

4.3. FI8 so, thi tuc thanh todn tin luang lam viec vao ban dem, them gia: 
Bang chain ding lam viac vao ban dem, lam them gia hoe Giay bd.° lam 

them gia (sir dung trong truang hgp dcm vi lam them gia kh8ng thuang xuyen); 
Bang thanh todn tin lam vi'ec vao ban dem, them gia phan dnh ding, di 

cdc nOi dung, chi tieu 
4.4. Thai gian chi tra: Dtrgc thic hian cuai nam 1 lan. 
Dieu 8. Chi thi dua khen thuirng 
Ch 'a ci8 chi thi dua, khen thuemg thgc hian theo Ludt Thi dua khen thuong, 

Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phi Ira cdc van ban sira 
b ;6 sung (nau c6). 
1. Chi tin thuong: Tian thuang cho tap tha, Ca nhan dugc khen thuang 

theo Luat thi dua khen thuemg. 
Tian thuang ,sau khi nhan vai h so mire hang ca Sr dugc lam trOn s len 

hang chuc ngan dong tin Viat Nam. 
2;  Chi in an gidy chimg nhan, giAy khen, khung giAy khen theo hod don 

thgc te. 
Dieu 9. Chi pink t4p the 
1. Thanh toan tin nghi phep hang nam: 
1.1. Thanh toan tin luong cho nhing ngay dugc nghi phep hang nam theo 

quy dinh nhtmg chua nghi hoc chua nghi het s ngay dugc nghi. 
Doi Wong: Cong chic, nguai lao dOng bj thoi viac; nghi htru; chat, het 

hdn hop dting lao d8ng; hoac don phuang chant dirt hgp dtmg lao dOng. 
Mire chi: Can cir mire ltrang ngdch bac, chic vu va cdc khoan phu cap 

chic IN, Ow cap tham nien nghe, phi,' cap dc hdi (nu c6) dang hian huang cia 
timg cong chic, nhan vien ti thi diem thanh toan. 
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Chimg tu thanh toan: GiAy 	nghi thanh toan do Lanh dap phong quan 1)'T 
cOng chirc, ngued lao dang d nghi kern theo cac ha so lien quan nhu: Quyet 
dinh thai viec; Quyet dinh nghi huu; GiAy bao tir hoc hgp clang lao 

- Thai gian chi tra dugc thtrc hien cham nhAt 01 thang k tir khi cOng chirc, 
nhan vien nghi viec va c6 day dO ha so, chirng tir theo quy dinh. 

1.2. Thanh toan tin bai duang cho nhang ngay dugc nghi phep hang nam 
theo quy dinh nhtmg chtra nghi hoc chua nghi het so ngay dirgc nghi. 

Di tugng: Cong chirc, ngued lao clang c6 don xin nghi phep nam nhtmg 
do yeu cau cOng viec Thu truong don vi khong the bo tri cho nghi phep hoc bo 
tri khong du sa ngay nghi phep theo quy dinh. 

Mirc chi: Can cir kha nang nguan kinh phi va tang sa ngay nghi phep nam 
cOa cOng chirc, Lanh dao SO quy'et dinh mirc h trg tin boi dung hang nam doi 
vOi cOng chirc chua nghi phdp nam hoc chua nghi dO s8 ngay nghi phep nam. 

Cach tinh chi tra tin bai duang cho dog chirc, ngued lao clang chua nghi 
DhéD duce tinh nhu sau: . 	. 	. 

Tien bai 
duang 

= 

(He so luang + he sa phi 
cAp) x mirc lucmg ca sa 

x  

SO ngay 
nghi phep 
khong sir 
dung het 22 ngay 

Trong tnremg hgp can di kinh phi khong dO, Giam dog SO quyet dinh mirc 
chi tra 50% tin bai duang nghi khong dO sa ngay nghi phep. 

- Chirng tO thanh toan: 
+ Dcm xin nghi phep nhtmg dtrgc Lath do SO Icf xac nhAn do yeu cAu 

cOng viec nen khong ba tri dugc tiled gian cho can ba, gong chirc nghi phép nam 
hoc kh6ng ba tri du so ngay nghi phep nam. 

+ Bang ke danh sach va s ngay chua dugc nghi phép nam di voi timg can 
ba, cong chirc trong nam ciia don vi. 

- Thai gian chi tra: Dugc dive hien mat ran trong nam. 
1.3. Thanh toan tin phuang tin di lai; phu cap di dual-1g mat l'An khi nghi 

phep hang nam theo quy dinh cOa Thong tu sa 141/2011/TT-BTC ngdy 
20/10/2011 va Thong tu sa 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cila BO Tai chinh 
nhu sau: 

- Dai tugng: gong chug, nguoi lao dang dO dieu kin nghi phep, dugc Giam 
dc SO (long cap giay cho di nghi phep hang nam de tharn vg hoc chang; con; 
cha, me (cã ben chong hoAc ben vg) b m dau, bi chet. 

- Nai dung va mirc chi: 
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+ Tien phuang tin di lai gem tin phucmg tin ding Ong chieu di va chieu 
ye. Mirc thanh toan phuang,tien di lai theo gia ye tau ngoi cimg (doi vori cac tinh 
c6 ga tau) va theo gia ye ngoi xe &to (di \Teri the tinh kh8ng cc!, ga tau). 

+ Tien phy cap di duarng khi nghi phép dugc tinh trong thOri gian di chuyen 
va thanh toan theo mirc phi cap luu 

- Chimg tir thanh toan gm c6: ye phuang tin cong Ong, Giay nghi phép 
nam; don dugc chinh quyen dja phuong nori than nhan Cu tna hoc co sa y te xac 
nhan c6 ngued than bi 8m dau di dieu tri cci sO y t , dieu tri dai han tai nha, 
ho4c bi chet. 

True:mg hgp nguari di nghi phep ,nam k6t ,hop gift di ding tac va nghi phep 
tharn nguori than thi chi thanh toan tin phy cap di duemg, khong thanh toan tin 
„tau xe di nghi phep. 

-, Tien phuong tin di nghi phep hang nam chi dupe thanh toan 	nam 
tn8t lan. Nghi phep cüa nam nao chi &roc thanh toan trong nam d6. 

Druji:  So ngay nghi phep thuc t6 	cong chirc, ngtroi lao Ong dugc tar 
dan vao set ngay dugc nghi phep  trong na'm. Trong truong hgp nghi qua so ngay 
duvc nghi phép hang nam thi bao cao lanh dao Sâ xem xet, trir phep cüa narn 
sau cüa cac nam tip theo nlumg ti da khong qua tong ngay phep dm 2 nam 
tip theo. 

2. Chi phuc lgi tap the khac: Cac n8i dung chi phuc lgi tap the dugc thyc 
hien tai Khoan 1 Dieu 24 caa quy che nay. 

Dieu 10: Chi thanh toan dao tao, bti chrovg di h9c 
Thuc hien theo Thong tu s 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cna BO Tai 

chinh ve vi'ec ,huarng da'n lap du toan, quail l va sir dyng kinh phi danh cho ding 
tac dao tao, boi dui3Mg can b8, ding chdc, vien chic. 

Dieu 11. Chi thanh toan dich vu ding Ong 
Chi phi sir dung din, nuac: 

1.1 Tien din, nuac tai try sa kh6i Nha nu6c thanh toan theo thong bao cüa 
Ban Quan15,  try so% 

1.2 Tien dien, nuorc tai nori lam viec cüa Phong Hanh chinh va 136 trgu ,t 
phap theo thuc te sir dung tai ding to din, nuerc va don gia do co quan c6 tharn 
quyen quy dinh. 

Chi phi nhien 
- EY8i vi xe oto: Nhien lieu (xang) phyc vii cho viec di cong tac bang xe 8 

to quyet toan theo thurc te va thuc hien theo dinh mirc nhu sau: 
+ Di 	 xe Toyota Corolla 60C-0658: 14 lit xang/100 km; 
+ Dt)i voi xe Toyota Altis 60C-1792: 16 lit xang/100 km; 
+8i voi xe Toyota Hiace 60C-004.49: 18 lit xang/100 km. 
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_ Doi 	 ty bac xe ca nhan la xe may: 10 lit/1001cm, oto: 15 lit/100Icm 
(khong bao gam phi cu dung) 

- Ching tir thanh toan: 
+ Dai 	xe ô to cüa ca quan: Lenh diau xe ô to, Bang c18 dai quang &rang 

di ding tac thyc t có xac nhAn ciia can 1)8, cong chirc di ding va hod dan hgp 
phap, h9p 1. 

+ Doi 	 xe ca nhan: GiAy,mai h9p, giAy di throng 	ngtroi di cong tac 
có xac nhAn oh Ca quan nai den cong tac (hoc cüa khach san, nha khach), 
phial d xuat ha trg xang dugc Lanh dao phe duyet va hod dan, ye (nu co) h9p 
phap, h9p 1. 

Dieu 12. Chi v4t fir van phong 
Chi van phong phAm dai vâi ca nhan 

1.1. Khoan Van ph6ng phAm nhu but, viat cho c8ng chirc dinh miry 50.000 
dang/thang. 

Tnrang h9p cong chirc dugc cir di h9c, di cong tac tir 30 ngay tra len hoc 
nghi che c/8 bao him xa hi, nghi khong huong luang thi khong thyc hien cap 
kinh phi khoan van ph6ng phAm 

1.2. Phucrng thirc chi tra: thyt hien chi tra 01 lAnithang va chuyan vao tai 
khoan cá nhan cIra timg can b8, cong chirc, nhan vien ding kSr thanh toan tin 
liming can cir vao danh sach bang lucmg hang thang. 

Chi van phong phAm phyc vi cho cac phong chuyen mon nhu: vAt tu van 
phOng, myc photocopy, Imre in vi tinh... dirgc sir ding chung cho yeu cau cong 
viec \fed mirc chi tren tinh than tit kiem. 

Chi mua vAt 	mirc chi khoang 950.000 dang/thang. 
Dieu 13. Chi thong tin, tuyen truyen, lien I4c 

Cu& phi buil chinh: 
1.1. Cuac phi buu chinh bao gam: mac phi giri cong van, tai lieu, btru 

pham, buu kin; chi mua tern thu (nu co) phyc vi nhiem vi cüa Si 
, 	Hang thang, Van this có trach nhiem mIn s theo dOi va thgc hien xac nhan 

so lugng cong van, tai 	gin di tai SIn Tu phap. 
1.2. Mirc cll.& phi buu chinh dugc thanh toan binh quan 6.000.000d/thang. 

Cuac truy cap internet 
2.1. Cuac truy cAp internet phyc vi cong tac tai try sa Khai Nha nuac (ma 

sa: 5000366 va 1139725) va Phong Hanh chinh va Ba trg tu phap (ma so: 
1176850). 

2.2. Mix cuInc truy cAp internet dugc thanh toan binh quail 4.000.000 
dang/thang. 

Ctrac phi din thoai 
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3.1 Mire khoon chi cu.& din thoai c dinh tai nha rieng, din thoai di dOng 
va mua may dien thoai di dOng cho cac dong chi Gam doe, cac Pith Giam doc 

- Cu& phi sir dung dien thoai ct) dinh (k6 cã tin thue bao hang thang) tai 
nha rieng: 100.000d/ngu6i/thang. 

- Cu6c phi sir dung din thoai di &Ong (k6 ca tin thue bao hang thang) 
dugc khoan: 250.000d/ngu6i/thang. 

Mire chi mua sam may din thoai di dOng: 3.000.000 dOng/may. 
3.2. Cu6c phi din thoai cO dinh tai phong lam viec tai Ca quan: 
- DOi vOri Giant dc va cac Pito Giant dc thanh toan theo chi phi thuc ta 

hang thang. 
Di voi cac phong sir dung st) may din thoai co' dinh lien he cong tac 

dam bao tik kiem, khong sir dung vao viec rieng. Dinh mire chi cii the nhtr sau: 
Van phong 	300.000d/thang; 

+ Thanh tra SO: 300.000d/thang; 
Phong Hanh chinh va BO trg ttr phap: 450.000d/thang 
Ph6ng Xay dung va Ph O bin, giao due phap luat: 300.000 dOng/thang. 

Cac phong, ban sir dung vugt s dinh mire quy dinh trong nam chiu trach 
nhiem nop tin cu6c chenh lech vugt dinh mirc quy dinh. Neu sir dung khong 
het dinh mire khoan ten thi dua vao kinh phi kiem dugc vao cuOi nam. 

3.3. Phuong thirc chi tra: 
Doi vai nOi dung chi mua sam may dien thoai: ca'n cix tieu chuan, &Si 

tugng dugc trang bi, thkrc hien chi tra 01 Fan vao tai khoan cá nhan; 
- Di vii nOi dung chi cuorc phi sir dung din thoai c dinh tai nha rieng, 

din thoai di dOng dugc thkrc hien chi trd vao tai khoan cá nhan ding vii kY 
thanh toan tin luong hang thang. 

4. Chi mua bao, tap chi, sach, an pham phuc vu nhiem vu chuyen mOn: 
Vic mua Bao, tap chi, sach, L pham cdc loai... phai phuc vu true tip 

cho cac hot dOng thuOc chirc nang, nhiem vu dugc giao cüa Si, dam bao h9p 
1Y, tit kiem, hieu qua; 

Hang quY, can cir hod don mua bao, tap chi, L pham do don vi cung img 
dich vu thOng bao d thkrc hien thanh toan cho don vi cung cap dich vu binh 
quan 3.000.000d/thang. 

5. Chi cong tdc tuyOn truyOn va thong tin khac: 
,Chi in an, tai 1iu, bang ,ron, khau hieu,... phkic vu ding tac thong tin, tuyen 

truyen, pito bin phap luat di vii cong chirc, nhan vien dugc thkrc hien theo che 
dO quy dinh. 
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Dieu 14. Che da chi hai nghi, hal thao, tap huan, cong tic phi va chi 
tiep khfich 

Can dr Quyet dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/04/2018 dm UBND 
tinh D6ng Nai quy dinh ch d8 ding tic phi, che d8 chi hi nghi ten dia ban 
tinh D6ng Nai. 

Ch e d8 chi hOi nghi, hi thao, tap hudn nghiep vi 
1.1 Mdc chi: 
- Tien nuot ueng: Mire chi fel da 40.000 d6ng/nguoi/ngay (2 bu6i). 
- Chi b6i duang giang vien, bao cdo vien di vci cac lop tap huen nghiep 

vi, cac lOp ph o Wen, quail triet trien khai co che, chinh sach cUa Dang va Nha 
nugc; chi b6i throng bao cao tham luan trinh bay tai hi nghi dugc thgc hien 
theo quy dinh 

- Chi 116 trg tin an cho dai ELL la khach mai khong thu8c din huang 
luang tr ngan sach nha nugc (nu c6). 

1.2. ChUng tr thanh toan: 
- Dei vai 118i nghi te chirc tai tinh bao g6m Ké hoach, ,gidy mai, cac hoa 

dan co lien quan, danh sach nhdn tai hçu va danh sach nhan tion (neu c6). 
- Di vai hi nghi té, chirc tai huyen bao gm K hoach, gidy môi, cac hod 

don c6 lien quan, danh sach then tai lieu va danh sach nhdn tin (nu c6), Giay 
di dirimg c6 xac nhlan dm dja phuang. Tien bao cdo vien tir 1.000.000 (tong 
trong 01 kit cong tac tra len phai cam ket ve thug thu nhdp cá nhan (ke ca Bao 
cao vien & dcm vi sa, ban, nganh). 

Ch e d8 di cong tac 
Vic cir can 1)8, ding chirc, nguai lao dOng di cong tac phai dam bao thgc 

hien dung nhiem vu dugc giao, dung thanh phan; phai dugc lanh do So• cir di 
cong tac bade clugc mai tham gia doan cong tac. Mdc chi cg the nhu sau: 

2.1. Thanh toan chi phi di lai 
, 	Can cir vao tinh hinh thgc te,, tinh chdt ding viec, thai gian,,  dia. diem nai 

den deg tac va trong pham vi nguon kinh phi dugc giao; Glom,  doc Sâ xem xet 
quyet dinh cho ding chirc, ngugi lao &Ong dugc di cong tac bang phuang tin 
may bay, tau hOa, xe ô to ho4c phuang tin cong Ong hadc cac phucmg tin 
khac dam bao tit kiem, hieu qua. 

Tieu chudn, dinh muc thanh toan chi phi di lai dugc thgc hien theo quy 
dinh tai Quyet climb se 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 dm Üy ban nhan 
dan tinh Ban hanh Quy dinh mix chi ched ding tac phi, elle d8 chi hi nghi 
ten dia ban tinh D6ng Nai. 

2.2 Thanh toan phi cap luu trü ngoai tinh 
+ COng chirc, nguoi lao dOng dugc Cu di cong tac km tü qua dem dugc 

huemg mirc php cdp km tit theo mire chi 200.000d/ngayinguai. 
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+ Trtrong h9p Cong chirc, nguoi lao Ong di cong tac thanh ph ei Ho Chi 
Minh va Binh Dtrong di xe co quan, di va v trong ngay, khong ltru frit, chi hiS 
trg cong tac phi lai xe 100.000dingu6iingay. 

+ Trueng hgp di cong tac tai cac tinh khac (hoc di Thanh phi; H8 Chi 
Minh va Binh Ducmg khong c6 xe co quan), di ve trong ngay, khong ltru tth 
dugc h8 trg php cap cong tac phi 150.000dinguedingay. 

2.3. Thanh toan tin thue phong nghi tai nui an cong tac 
- Thanh toan theo boa don thuc t. 
Di cong tac tai cac thanh ph iS trgc thuec Trung trcmg, thanh 06 do thi loai 

1 thu8c tinh la 1.000.000 d6ng/ngay/phong theo tieu chuan 02 ngtroi/phong va 
cac \Tung con lai la 700.000 d'ongingay/phong theo tieu chuan 02 ngtroi/phong. 

Tnrong hap di cong tac m8t minh hoc doan ding tac c6 le nguoi hoac le 
ngued khac giâi thi dugc thue phOng rieng theo mirc gia thue phOng thpc te 
nhtmg ti da khong dugc vtrgt müc tien thue phOng cüa nhtmg ngued di ding 
doan (theo tieu chuan 2 ngtroi/phong). 

- Thanh toan theo hinh thüc khodn. 
+ Di deg tac tai thanh ph 6 va cac huyen trong tinh dugc khoan tin thue 

phOng nghi vâi muc ti da khong qua 250.000 d6ngingayingued. 
Truong h9p thanh toan khoan tin cong tac phi theo thang cho cOng chirc di 

cOng tac luu deng tren 10 ngay/thang cho k toan giao dich va nguiri thgc hien 
di giri cong van dugc khoan 100.000dinguoi/thang. 

2.4. ChUng tr thanh toan cong tac phi 
- Giay di duong 	nguoi di cong' tac  co &rig dau xac nhan 	co.  quan, 

don vi nth den cong tac (hoc cüa khach sari, nha khach nui luu 
- Van ban hoc ke hoach cong tac dã dugc thu tnrong co quan, don vi phe 

duyet; cong van; giay m6i; van ban trung tap tham gia doan cong tac. 
- Hoa don; chimg tr mua ye hap phap theo quy dinh cUa pita') luat khi di 

cOng tac bang cac phtrcmg tin giao th8ng. Rieng chung 	thanh toan ye 
may bay ngoai cuong ye (hoc ye din ta) phai kern theo the len may bay theo 
quy dinh cüa phap luat. Tnrong ligp mat the len may bay thi phai c6 xac nhan 
dm co quan, dun vi cir di cong tac. 

- H6a don, chUng tü thue phOng nghi hap phap theo quy dinh cüa phap luat 
Op dung khi thanh toan tin thue phOng nghi theo hoa dun thpc te). 

2.5. Thai han thanh toan chuyen di cong tac: Trong \Tong 05 ngay ke ket 
thiic chuyen di ding tac. Gong chirc va nguoi lao d8ng hoan chinh be Ito so 
nghi thanh toan. Thoi han quyet toan ht),  so thanh toan chuyen cOng tac khOng 
qua 05 ngay. Qua died han 05 ngay, 1)0 ho so thanh toan cua chuyen di ding tac 
sê khong dugc thanh toan, giai doan nao cham tre', giai doan do chiu trach 
nhiem. 
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3. Chi tip khach 
Thgc hien theo Thong tu se 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 dm BO Tai 

chinh quy dinh che di) tiep khach nuac ngoai vao lam viec tai Viet Nam, che M 
chi to chirc hi nghi, hi thao qu6c .t. ti v* Nam va elle M tip khach trong 
ntroc. 

3.1. Vic tip khach phai don gian, khong pho tnrcmg hinh thirc, khong sir 
dung ngan sach de mua qua tang doi \Teri khach den lam viec. Chi tieu tip khach 
phai cOng khai, minh bach, dung di tugng theo quy dinh; 

3.2. Di voi khach den lam viec tai co quan: mdc chi ntrac u6ng t6i da 
khong qua 30.000 d/nguoi/buOi. 

3.3. Dei voi viec mai dung cam: viec miyi dung corn ,dei vai doan khach 
trong nu& dugc thuc hien theo quy dinh. Mirc chi ti da di vai vi'ec mei corn 
khach la 300.000d/1 suat (da bao Om d6 utmg). 

Dieu 15. Chi phi thue muirn. 
Cac chi phi thue muon nhu: thue phuong tin van chuyen, thue nha, thue 

phien dich, bien dich, thue giang vier', thue mtran khac.....thuc hien theo che dO 
thanh toan chimg tu thuc te theo qui dinh hien hanh. 

Dieu 16. Chi mua sAm, slim chfra tai sin, trang thiet bi, sira chita Min 
Chi mua sam tai san, trang thiet bi phuc NT cong tac chuyen mon co quan 

thuc hien quy dinh cilia phap luat ve du tu, mua sam tai san, trang thiet bi. 
Chi phi sira chcia thuang xuyen theo thuc te phat sinh (bao Om xe &to, 

dueng din nuoc, may vi tinh va may photocopy...) do Giam Mc SO quyet dinh: 
Dieu 17. Cac khan chi chuyen man, nghiep yn 
1. Chi mua, in an tai lieu sir dung trong cong tac chuyen mon khOng qua: 

80.000.000d/nam. 
2. Chi mua sach chuyen mon cho Til sach phap luat dm SO Tu phap: 

5 .000.000d/nam. 
Dieu 18. Chi 118 trcr hot Ong cila cac ta chIrc Bang 

Chi mua bao, tap chi dm Eng; 
Chi hii trg cho Chi 130 dai hi Dang cac cap; 
Chi khen thuong hoat dOng ding tic dang; 

‘4. Chi thanh toan cac dich \Tv cong Ong, vat tu van phong, Thong tin tuyen 
truyen lien lac, chi hOi nghi, cong tac phi, dog tac gido duc boi duang clang 
vien mai, ket nap Dang;... 

Dieu 19. Cac nal dung chi khac 
1. Phi, l'e phi bao him phtrong tin xe of& le phi call duOng (truc tie') di 

cong tac ding voi giay di duong). 
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Chi nuarc u6ng hi h9p co quail: tity theo tinh chat n6i dung dm tirng 
cu6c h9p (Jong tra, ca phe, trai cay cac 	dinh muc 20.000 
dong/ngued/buoi h9p. 

Chi mua ntr6c uang, tra phuc \Tv cho ding chirc, ngued lao dOng lam viec 
hang ngay tai co quan mirc chi khong qua 4.000.000 dOng/thang.,  

Tang hoa chnc mirng hi nghi cüa cac t6 chirc doan the dm SO va cac 
SO., ban, nganh...: Thy tinh hinh flux te chi cu the nhtmg 'thong qua 1.000.000 
d6ng/gio, fang hoa. 

Hoa vieng nglila trang liet si va cac ngay le' 16n: Tay theo tinh chat ngay 
le", Giant dc se quy'et dinh mix chi nhung 'thong qua 1.000.000 Ong/gio, lang 
hoa 

Chi HZ-i,trg hoat Ong Chi doan, Cong doan 	• TuST vao tinh hinh thuc te 
tren co s6 phial de nghi ho trg dm Chi doan, Cong doan Giam dc SO quyet 
mIre ho hg bang tin hoc hien vat. 

Chi hiS trg cham soc cay king 400.000 d6ng/thang. 
H8 trg tin nhien lieu cho cong chirc va ngued lao Ong cu the nhu sau: 

- Di veri chirc danh La'nh dao, 	400.000d/ngued/thang 
- Di vOi chuyen vi'en va nhan vien: 300.000d/ngu6i/thang 
Truemg h9p deg chirc dang trong che d6 thai san hoc 01 thang ter len 

khong h8.  trg tin nhien lieu. 
, 9. Hii" trg tin rfra xe va \fa vo xe theo thang cho lai xe IA 250.000 

dong/xe/thang. 
10. Cac khoan chi khac phat sinh trong qua trinh thuc hi'en nhiem vu va cac 

khoan chi dirge ghi chia trong du toan dugc Ngan sach nha nuac giao trong phan 
ghi. 

Dieu 20. T4na ting kinh phi 
COng chirc dirge phep tam irng kinh phi thgc hien nhiem vu hoc di cong 

tac. Ho so tam Ung gm: Giay de nghi tam Ung theo mu quy dinh, k hoach 
ding tac hoc giay meri di cong tac. 

Thanh toan kinh phi tam Ung: Kt thiac thed gian tam Ung cong chirc 
hohn chinh ho so thanh toan chi phi th‘rc hien cac nhiem vu chuyen mon hoc di 
cOng tac, hoan tra kinh phi tam img trong yang 10 ngay. 

,D6i vori cac truemg h9p tam Ung kinh phi cham hoac khOng lam thit tic 
quyet toan, Van phong SO se tham muu thuc hien khau trir vao luang,cila ding 
chirc, ngued lao dOng dã tam Ung kinh phi cho den khi thanh toan dit sO kinh phi 
tam Ung. 

Dieu 21. Chi tir nguen kinh phi khic. 
1. Chi tir ngu6n phi dirge trich d lai. 
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Cac nei dung chi plux vu cho cong tic thu phi dugc thuc hien can cir tai 
Khoan 2 Dieu 5 Nghi dinh se 120/2016/ND-CP ngay 23/6/2018 dm Chinh pima 
va cac van ban khac lien quan (nett c6). 

2. Chi tir nguen thu khac (nu co). 
Cac nguon thu khac hop phap khac dugc chi cac nei dung phvc vi ttvc tiep 

cho ding tac thu theo ding qui dinh cüa nha nuoc. 
Myc III. QUY DINH VE e DUNG KINH PHI QUAN LY HANH 

CHINH TIET KIM DUVC 
Dieu 22. Kinh phi quail IST hanh chinh tit kiem 
Cuei nam sau khi teng ket hoan thanh tat cac nhiem vu dugc giao, can di, 

dieu chinh cac khoan chi theo qui dinh. Ca quan thgc hien ch'e de tu chit'  có se 
chi thyt t thap hon dir toan kinh phi quan 1S7 hanh chinh dugc giao thi phan 
chenh loch  nay dugc xac dinh la kinh phi quan l hanh chinh tit kiem dupe. 

Dieu 23. NOi dung sir citing va phan  phOi kinh phi quill 157 hanh chinh 
titt kiçm 

Kinh phi quan l hanh chinh tit kiem dugc sir dpng theo cac nei dung 
sau: 

1.1. Chi b9 sung thu nhap cho cong chirc va nguei lao deng 
1.2. Chi khen thuong cho tap the va ca nhan c6 thanh tich. 
1.3. Chi cho cac hog deng phitc lgi. 
1.4. Trich lap Qu5 dr phong n dinh thu nhap. 

Phan phi kinh phi quart 13',  hanh chinh tit ki'em 
100% se kinh phi quan 1ST hanh chinh tit kiem dugc tir nguen khoan va le 

phi de lai dugc phan be nhu sau: 
2.1. Trich 5% chi cho QuSi du phong; 
2.2. Se can lai 95% chi be sung thu nhap tang them cho cong chirc, nguei 

lao &Ong; chi pink lgi va chi khen thuemg theo Lug Thi dua, khen thueng. 
Dieu 24. Chi tra thu nh4p tang them cho ding chin, nhan vien 
Vic chi tra thu nhap tang them cho timg dog chirc, nhan vien dam bao 

nguy'en tac gan voi chat lugng va hieu qua cong viec; nguei nao, be) phan nao c6 
thanh tich &mg g6p de tit kiem chi, c6 hieu suat ding tac cao thi dugc tra thu 
nhap tang them cao hon. 

1. Phucmg phap xac dinh: 
- Trong pham vi nguen kinh phi tit kiem dugc sir ding chi tra thu nhap 

tang them, thuc hien chi tra thu nhap tang them cho ding chirc, nguei lao &Ong 
ti da Ichong qua 1,0 (mOt) ran so \Teri mirc tin luang cap bac, chirc vi t do Nha 
nu& quy dinh. 
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Qu5"/ tien luang, tien cong de tinh tra thu nhap tang them 	neu tren khang 
bao gam tin ding tra theo hgp clang vi viec. 

2. Tam chi tn.& thu nhap tang them: 
- Tam ang chi thu nhap tang them cho cong chirc va nguai lao dOng vói 

mire chi la 700.000danginguai/thang va thkrc hien chi tra vao au thang cüa 
q4/lan. 

Truemg h9p CBCC di h9c dai han  ô nuot ngoai huang 40% so v6i mdc chi 
tren. H9p ding lao dOng vu viec khang chi truac thu nhap tang them. 

Dieu 25. Chi cho cac hot Ong phtic Içri, khen thiarng cila co' quan. 
1. Chi ph6c lgi co quan trong the tnremg hgp sau: 
1.1. Chi trg cap kham benh di vori mi cong chirc, nguai lao dOng: 

500.000d/nam. 
1.2. Chi cho cong chirc, nguoi lao dOng vao cac ngay 1 nhu sau: 

Ngay 30/4 va 01/5: 300.000d/nguai; 
- Ngay 	to Hung Vuong (10/3 Am lich): 200.000d/nguai; 
- Ngay Quac khanh 2/9: 300.000d/nguai; 

Ngay thanh lp nganh Tu phap Viet Nam (28/8): 300.000 d/nguai, 
Ngay Phu na Viet Nam (20/10): 100.000 danginguai cho nit Cong chirc 

\fa 	lao dOng; 
- Dai v6i ngay Quac t6 ph mi. (8/3): Can cfr vao dieu kin cu the dm co.  

quan, Ban chip hanh Cong doan ca quan d nghi, Giam dac Ser xem xet guy& 
dinh. 

Ngay Tet Ducmg lich: 500.000 d/nguai. 
1.3. Chi viec tham hoi, ma chay 

Di voi dr than phi man dm cong chirc, nguai lao dOng Si Tu phap va 
lanh do cac don vi c6 lien quan (C6c, vii, don vi thuOc BO Tu phap; sa, nganh 
cüa tinh, Se( Tis phap cac tinh khu vkrc thi dua; Phang Tu phap cap huyen) khong 
qua 1.000.000d/lan. Cac tnrang hçp khac do Giam dc Se( guy& dinh. 

- Doi vai cong chdc va ngueri lao dOng cüa Sâ Tis phap muc chi khOng qua 
2.000.000 dang/lan 

1.4. Chi 116 trg tin cam trua cho cong chirc, nguai lao Ong 300.000 
dang/thang. 

1.5. Chi ha trg may dang phuc cho cong chirc va nguai lao dOng dinh mirc 
1.000.000 d6ng/nam. 

Truemg hgp ding chirc va ngued lao Ong c6 thai gian lam viec duoi 12 
thang hoac cong chirc va nguai lao dOng dirge cap ang phuc t& nguan ngan 
sach nha mr6c thi dugc h trg mac 50% so v6i dinh mix tren. 
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1.6. Chi nghi duang siirc cho dog chirc, nguoi lao d6ng hang nam Ira chi 
cho nhang tru6ng hop trg cap kilo khan d6t xuat, Om dau, benh tat hang Giam 
dc Sà Tu phap va Ban Chap hanh ding doan Si Tu phap xem xet, quyet dinh 
mdc chi cu the. 

1.7. Chi h8 trg di vai Cong chuc va nguoi lao d6ng nghi huu, nghi mdt 
sirc mix chi nhu sau: 

Ban giam dc: 2.000.000 clang/ngweei 
Trwong phong: 1.000.000 clang/ngweei 
Pho Truiing phong: 800.000 cljng/ngweri 
Chuyen vien va twang throng: 500.000 d'ong/ngwol 

1.8. Chi mua hoa chnc mimg sinh nhat Lanh do tinh: 700.000 dOng/lan. 
Chi khen thue(ng theo quy dinh cüa phap luat v Thi dua, khen thuang va 

cac van ban 'luting clan thi hanh. 
Xac dinh sOtin thu nhap tang them 

Sau lchi can di tact ca cac khoan dã chi trong nam theo quy chO chi tieu n6i 
b6, cuoi nam xac dinh sOtin thu nhap tang them cho cong chirc va ngu6i lao 
d6ng (dal bao gm sO tam ung hang thang) dugc tinh theo 3 bac theo danh gia, 
phan loai cong chirc trong nam (Teen,  co s6 thOng nhat mirc he so gifia cong 
chirc va nguoi lao Ong theo 3 mire de tinh sO chinh xac so tin thu nhap tang 
them tai hôi nghi cling chirc, vi'en chirc 6 thang — hi nghi bat thutmg): 

Bac 1: Hoan thanh xuat sac nhiem vv vi muc he sO 1.2. 
Wac 2: Hoan thanh tOt nhiem vv yen mire he sO 1.1. 
Bac 3: Hoan thanh nhiem vv mat N so 1. 

3.1. Di \Teri Cong chirc dugc xOp loai theo mdc ten se' dugc tinh theo 
thang lam viec thuc te tai co quan trong ham de tinh thu nhap tang them. 

- Tnrang hop Cong chirc, ngtroi lao d6ng di h9c tap trung tir 6 thang tr & len 
mi.rc chi bang 70% N sO danh gia phan loai cong chirc. 

TnrOng hop Cong chuc, ngtrori lao &Ong nghi thai san dugc tinh nhu sau: 
Tiled gian lam viec tlwc t tai co quan dugc huang 100% he so danh gia phan 
loai cong chirc; Trong thoi gian nghi thai san htrang 70% he sO danh gia phan 
loai cong chirc. 

Tnrerng hop Cong chirc, ngtroi lao d6ng nghi huu, chuyOn ding tac, thoi 
viec (c6 tiled gian lam viec teen 1 nam) hoc COng chirc, ngtrOi lao d6ng dang 
lam viec ma mat (chet) hutrng mix h s6 hoan thanh nhiem vii va dugc tinh theo 

thang lam viec thvc te trong nam tai co quan. 
- Tnr6ng hop Cong chirc, ngtroi lao d6ng thoi viec, ,chuyOn cong tac, (c6 

tiled gian lam viec du6i 1 nam) dugc thanh toan s thgc te dä tam ung chi tang 
thu nhap hang thang. 

3.2. Doi vori hop &Ong vii viec va cac truOng hop phat sinh khac thi tit)/ theo 
timg trutmg hop cv the va kinh phi tit kiem dugc, Giam doe se quyet dinh mirc 
chi sau khi thong nhat bang van ban voi Chu tich C6ng doan. 
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Tru6ng hop So kinh phi tiet kiem con lai elm chi het trong nam dugc dugc 
chuyen vao quy dkr phong n dinh tang thu nhap. 

Tren co s& xac dinh t6ng thu nhap tang them ciia ding chirc, ngtrai lao 
deng trong nam, co quan se' thvc hien Ichau trir s6 den dã tam img chi tnr6c. S8 
con lai se chuyen vao tai khoan cá nhan cOa cong eh& trong tiled gian chinh lY 
quyet toan ngan sach. 

Dieu 26. Trich Ip va sir dung Qu53 diy phong On dinh thu nhal) 
Quy d‘r phong 6n dinh thu nhap dugc trich lap theo ty le tai Khoan 2 

Dieu 23 trong quy elle nay va chi duorc sir dvng d tra thu nhap tang them cho 
cong chirc va ngued lao gong dm co quan, trong tnrong hop s8 kinh phi thvc te 
tiet kiem de chi b6 sung tra thu nhap tang them nam sau thap han nam tru6c, 
dam bao mire chi tra thu nhap tang them nam sau ti thieu bang mirc thvc t da 
chi tra nam truoc lien ke. 

Giam dc Ser guy& dinh viec sir citing Quy 6n dinh thu nhap a chi tra 
thu nhap tang them sau khi thiing nhat v6i cha deb C6ng doan. 

Chuang III 
QUAN I.A"( VA Si DVNG TAI SAN CONG 

Dieu 27. Quan IST va sir dung 
1. 6 to phvc vii ding tac 
Tieu chuan sir ding va tham quyen b6 tri xe OW) dugc thvc hien theo Nghi 

dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cüa Chinh phil ban hanh quy dinh tieu 
chuan, dinh mirc sir dvng xe 8 t8. 

1.1. Giam dc So. va Chanh Van phong CO tham quyen 136 tri xe 8 to khi di 
cong tac trong va ngoai tinh tren co so.  Phieu de nghi phuang den cong tac. 

1.2. Xe,oto dugc trang bj d phvc vv cong tac chung di vai Giam dc, cac 
Pho Giam dc va co quan.. 

Tnrong hop doan cong tac c6 nhieu nguori hoac ding chuc dugc Lanh dao 
cu di cong tac thay neu c6 nhu cau sir diving xe to phvc 	ding tac thi phong 
dugc giao nhiem vii cha tri hoac cá nhan cling chirc lap phieu de nghi Gam dc 

duyet, giri Van phong tnr6c 01 (met) ngay lam viec de phan cong lai xe 
chuan xe. 

TnrOng hop di v6i cac di tugng can be, ding chirc khong Co tiêu chuan 
dugc bo tri xe ô to khi di cong tac tai thanh ph 6 Long Khanh va cac huyen ma tv 
tac bang phuang tin ca nhan cüa minh thi dugc thanh toan den tv tac phucmg 
den theo so km thvc di nhan vai mire khoan (bao gm tin nhien lieu va khau 
hao xe) tui Khofin 2 Dieu 11 Quy che nay hoac thanh toan theo ye phuong tin 
c8ng cong. 

2. Thiet bi van phong. 
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2.1. Thiet bi van phong: dugc sir dung dap img cong viac thuang ngay nhu 
may tinh, may photocopy, N thong Internet. Khong sir dung viac rieng, khong 
chai game (tre choi), khong ma cac trang 

, 2.2. Kh6ng tu.  St di chuyen tai san, phucmg tin lam viac, khi chua dugc 
chap thuan ciia lanh dao. Phong chuyen mon c6 tai san c6 trach nhiam bao coo 
Van phong Se( (Ice toan) theo clOi tai san, cap nhat van so tai san theo quy dinh. 

May vi tinh. 
3.1 May vi tinh ,cira cac phong ban hien dirge giao cho timg phong quan 1St 

va c6 trach nhiam dieu tit cho timg cá nhan trong phong chuyen mon sir dung, 
do do can nang cao che de trach nhiam bao quan may dm tirng phong chuyen 
mon, cá nhan. Khong mat cá nhan nao tv St sira chira khi chua c6 St kin dia lanh 
dao phong va Van pheng Sa. 

3.2 Khi c6 nhu cu lam viac ngoai Oa, ngay thir bay hoc chir nhat phai 
clang kSt Van phong Sâ de co van ban dang 141 vai Van ph6ng UBND tinh (Ban 
Quail 1St Till so. kh6i Nha ntro.c). 	, 

3.3 Khi het gia lam viac phai kiem tra, tat ngutm dian, thuc hian elle da bao 
quail may tinh, tranh tinh trang chay, nO... 

3.4 Khong dugc tv St thay the thao bo cac thiet bi cid dugc cai Ot, ho4c lap 
clat them cac thiet bi khac. Neu may tinh hong chuang trinh (phan mem), hu 
phan cling, ban phim, chuat...hoac may in hong, nguai phu trach may phai bac) 
lath dao phong va lam giay de nghi sira chila, khong ty St dem may ra khoi ca 
quan hoc nha nguai khac sira chtia khi chua dugc sir (long St ciia lanh dao co 
quan. 

3.5 Can b0, cong chirc sir dung may vi tinh do minh quan 1St phai thirang 
xuyen kiem tra, quet virut cho may, nail de xay ra viac hu h6ng vi thieu tinh than 
trach nhiam thi ban than phai chiu trach nhiam truck cci quan ve viac bao quan 
tai san va toan b0 Idnh phi sira chita. 

May photocopy, may in... 
4.1. khong dugc sir dung may in va photocopy cho ding viac rieng. 
4.2.Truang hop in ho4c photocopy c6 sa lucmg lem thi ph6ng chuyen mon 

c6 trach nhiam xin St kin lath dao de dirgc duyat thue dich Iry photocopy va 
thanh toan theo quy dinh. 

4.3. Can b6, cong chirc dugc phan cling quan 1St sir dung may phototcopy, 
may in c6 trich nhiam bao quan, khong dugc tu St sira chita khi chua có St kin 
cila Van phong Sa. 

Dieu 28. Mua sAm, sira chum tai sin, trang thiet bi, sira chfra nhO 
1. Hang nam, can dr vao ngu6n lcinh phi va nhu cau mua sam tai san phuc 

vu cho ding tac chuyen man, cac phong chuyen mon ra roat de xuat giri Van 
phOng See tong hgp \TA du toan kinh phi trinh lath dao phe duyat viac mua sam, 
sira chila bao &fang tai san thiet bi do phong chuyen mon dang quan 1St, sir 
dung. 
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GIAM DOC 
p 	'Am nOc 

so \ 
TLI PH 

fl6NG 

,n6i vai viec sira chira, bao tri may mac, thi6t 1)1 dugc thuc hien sau khi 
c6 kien nhat tri cüa Chanh Van phong thong qua Phieu de xuat. 

3;  Di vai viec sira chaa, bao dtlang oto dugc thuc hien sau khi c6 kin 
de xuat cüa lai xe, xac nhan ket qua kiem tra hien trang va kin nhat tri cüa 
Chanh Van phong thong qua Phi6u d xuat. Vic sira chila oto phai ghi chi) vao 
SO Theo dbl. 

Dieu 29. Pha'n 	quail IS/ tai sin 
, 	1. Van phong chiu trach nhiem quart I chung,va dinh kY hang nam te) chirc 

kiem ke tai sari, de xuat thanh 1y tai san hu hong, het gia tri sir dung. 
, 2;  Cac phong chuyen mon va tuang duang chiu trach nhiem quart lY truc 

tip di \Teri tai san duvc giao tren ca sey Nen ban ban giao vori Van phong SO. 
Trong truang hop dieu chuyen tai san hoac tai san khong sir dung dugc phai lap 
Nen ban tra v cho Van phong theo dOi, thijc hien thanh 1. 

1\4.8i cong chirc, ngtrai lao dOng sir dung tai sari c6 trach nhiem gift gin, 
bao guar) tai san chung cOa co quan. 

Chuang IV 
TO CHOC THIJC HItN 

Dieu 30. Trach nhiem thtrc hie'n 
Giam dac SO Tu phap chiu trach nhiem quan lY kinh phi thuc hien. 
Chanh Van ph6ng SO va cling chirc phu trach ke toan cüa SO Co trach 

nhiem true tip tham muu, bao cao, theo dOi, thvc hien quan 1Y, thanh quyet toan 
kinh phi theo diing quy dinh va dinh hoc dOt xuat viec quan 1, thanh quyet 
toan kinh phi. 

Cong chirc, ngtroi lao d'Ong SO Tu phap nghiem chinh chap hanh va dux 
hien dung nhang quy dinh tai Quy che nay. Trong qua trinh thuc hien c6 phat 
sinh vuong mac, cong chirc, nguai lao &ling bye tiep c6 kie'n ve Va'n phOng So 
dé tOng hop, trinh lanh do SO Tu phap xem xet, guy& dinh./. 

TM. BAN CHAP HANH 
CONG DOAN 

CaNG DOAN 	(B,  
Su TY PHA P 4) 

TINH DOG NAI 
0 

Le' Triet Nhir Vii Vo Thi Xuan Dio 

BAN CHAP RANH z 

19 


	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013
	00000014
	00000015
	00000016
	00000017
	00000018
	00000019
	00000020
	00000021

		2019-07-25T14:01:47+0700
	Việt Nam
	Sở Tư pháp<stp@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




